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CONCURSO PUBL’ICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS DA
CARREIRA DE TECNICO-ADMINISTRATIVOS EM EDUCACAO DA UFT

Provas de Conhecimentos

Questoes
Nogoes de Informatica 01 a 06
Lingua Portuguesa 07 a14
Fundamentos em Educagao e Legislagao 15 a 22
Conhecimentos Especificos 23 a 40

ATENGAO: transcreva no espago apropriado da sua FOLHA DE RESPOSTAS (GABARITO), com sua caligrafia usual,
@ considerando as letras mailisculas e minusculas, a seguinte frase:

Até as torres mais altas comecaram do chao.

ANTES DE RESPONDER AS QUESTOES DAS PROVAS:

1. Verifique se este caderno contém quatro provas, com um total de 40 (quarenta) questdes, sequencialmente numeradas de 01 a 40.
2. Caso haja algum problema, solicite ao aplicador a substituicdo deste caderno, imediatamente, apés o inicio da prova.

AO RECEBER A FOLHA DE RESPOSTAS (GABARITO):

3. Confira seus dados e, havendo erro, solicite ao aplicador a corre¢ao na Ata de Sala.
4. Assine, no espaco indicado, utilizando caneta preta ou azul.

AO TRANSFERIR A MARCAGAOQ DAS ALTERNATIVAS PARA A FOLHA DE RESPOSTAS (GABARITO):
5. Use somente caneta azul ou preta e aplique tragos firmes dentro da area reservada a letra correspondente de cada resposta,

conforme modelo: —
00AaBCE@

6. Sua resposta NAO sera computada se houver marcagao de mais de uma alternativa.
7. Afolha de respostas ndo deve ser dobrada, amassada ou rasurada.

AO TERMINAR AS PROVAS:

8. Vocé deve chamar a atengdo do aplicador levantando o brago. Ele ira até vocé para recolher sua FOLHA DE RESPOSTAS
(GABARITO) e este CADERNO DE PROVAS.

9. Recolha seus objetos, deixe a sala, e em seguida o prédio. A partir do momento em que vocé sair da sala e até sair do prédio,
continuam validas as proibigdes sobre 0 uso de aparelhos eletronicos e celulares bem como ndo Ihe € mais permitido o uso dos
sanitarios.

Tera suas provas anuladas e sera automaticamente eliminado do processo seletivo, o candidato que durante a sua realizagao for
surpreendido portando (mesmo que desligados) quaisquer aparelhos eletronicos, tais como bip, telefone celular e/ou smartphone, relégio
de qualquer espécie, walkman, agenda eletronica, notebook, palmtop, ipod, ipad, tablet, pen drive, receptor, gravador, maquina de calcular,
maquina fotografica, chaves integradas com dispositivos eletronicos, controle de alarme de carro e moto, controle de portédo eletronico
etc.,bem como quaisquer acessorios de chapelaria, tais como chapéu, boné, gorro etc., e ainda lapis, lapiseira/grafite, borracha, canetaem
material ndo-transparente, 6culos de sol (exceto com comprovagao de prescrigao médica), qualquer tipo de carteira ou bolsa e armas.

Nome:
RG:

Duragao total destas provas, incluindo o preenchimento da FOLHA DE RESPOSTAS (GABARITO):
TRES HORAS
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PROVA DE NOCOES DE INFORMATICA

QUESTAO 01

Com relagdo aos conceitos dos meios de armazenamento de
dados, no geral, o dispositivo que armazena a maior
quantidade de informacdes € o:

(A) Disco Rigido.
(B) Pendrive.
(C) CD-ROM.
(D) DVD-R.

QUESTAO 02

Em relagdo aos conceitos e as funcionalidades dos Softwares e
Aplicativos, no seu modo geral, analise as afirmativas a seqguir.

I. O LibreOffice Calc & um software destinado a criagcdo de
tabelas e de planilhas eletrénicas.

Il. A suite LibreOffice pode ser considerada um Sistema
Operacional somente quando € instalada de forma
completa.

Ill. Antivirus sd@o aplicativos de software idealizados para
medidas de prote¢do e de seguranga, para proteger 0s
dados e as operagdes do computador.

IV. E necesséria a instalacdo do Microsoft Office na sua
instalacdo padréo para um bom funcionamento de um
computador.

V. O Microsoft Word, além de ser classificado como um
processador de textos, também € um programa utilitario
responsavel pela operacdo dos recursos da maquina,
fornecendo uma interface amigavel de edicdo e de
manipula¢éo de documentos.

Assinale a alternativa CORRETA.

(A) Somente as afirmativas I, Il e Ill estdo corretas.
(B) Somente as afirmativas | e Ill estéo corretas.

(C) Somente as afirmativas Ill, IV e V estéo corretas.
(D) Somente as afirmativas Il, lll e V estdo corretas.

QUESTAO 03

A respeito dos conceitos de Virus e Antivirus, analise as
seguintes afirmacgodes.

I. Keylogger é um programa capaz de capturar e guardar as
teclas digitadas pelo usuario no teclado de um
computador.

Il. Virus de Macro é uma forma avancada de virus, capaz de
gravar tanto a posicdo do ponteiro do mouse quanto a tela
atual apresentada no monitor, nos momentos em que
acontece o clique do mouse ou, ainda, armazenar a
regido que circunda a posigdo onde o mouse é clicado.

Ill. Os Virus de Boot infectam os arquivos de inicializagédo do
sistema, escondem-se no primeiro setor do disco e séo
carregados na memoria antes do Sistema Operacional.

IV. Em Softwares Antivirus, a fungdo Quarentena serve para
varrer e buscar virus no Modo de Verificagdo Completa.

V. As ferramentas de Antivirus devem ser instaladas apenas
nas estacdes de trabalho, e ndo nos servidores de redes.

Marque a alternativa CORRETA.

(A) Somente as afirmativas I, Il e IV estdo corretas.

(B) Somente as afirmativas Il, Il e V estéo corretas.
(C) Somente as afirmativas | e Ill estdo corretas.
(D) Somente as afirmativas I, Il, IV e V estéo corretas.

QUESTAO 04

Acerca dos conceitos dos Navegadores para acesso a internet,
€ CORRETO afirmar que:

(A) No Google Chrome ndo é possivel gravar senhas
digitadas pelos usuarios.

(B) No Internet Explorer 7 é possivel navegar entre sites, por
meio de separadores conhecidos por abas. Esse mesmo
tipo de navegagao néo pode ser feita no Mozilla Firefox.

(C) No navegador Google Chrome, o modo de navegacao
andnima permite ao usuario navegar na web sem salvar
algumas informacdes, por exemplo, as paginas visitadas.

(D) Nos navegadores Mozilla Firefox e Google Chrome, a
combinacdo de teclas CTRL+T serve para selecionar o

contetdo de toda a pagina que esta aberta e visivel. (O
caractere "+" foi utilizado apenas para a interpretacao da questéo).

QUESTAO 05

Acerca dos conhecimentos do Microsoft Word 2007, assinale a
alternativa CORRETA.

(A) No Microsoft Word, a ferramenta WordArt tem como
principal fungdo a insercéo de imagens e fotografias que
podem ser desagrupadas e inseridas atras do texto.

(B) 3 (trés) € o numero maximo de colunas que podem ser
inseridas em um documento do Microsoft Word.

(C) A ferramenta |1T| serve para exibir a visualizacdo do
documento no Modo Layout de Impresséo.

(D) No Microsoft Word, a ferramenta f (Formatar Pincel),
serve para copiar a formatacéo de um local e aplica-la a
outro.

QUESTAO 06

Analise as afirmativas a seguir relacionadas aos conceitos do
Microsoft Excel 2007 em portugués e na sua instalagdo padréo.

I. Clicando em qualquer célula do Microsoft Excel e
digitando a fungéo =data( ) o resultado sera a data atual
do sistema.

II. A formula =PROCV(B3;B2:E10;FALSO) é uma sintaxe
correta para a aplicacdo da fungdo =PROCV.

ll. A férmula =(SE.C2>B2&'SUPERAVIT";('DEFICIT") &
uma sintaxe correta para a aplicacao da funcéo =SE.

IV. A guia Layout de Pagina contém a opgdo Orientagdo, que
permite definir a orientacdo da folha como Retrato ou
Paisagem.

Marque a alternativa CORRETA.

(A) Somente as afirmativas | e Ill estdo corretas.
(B) Somente as afirmativas Il e IV estéo corretas.
(C) Somente as afirmativas I, Il e IV estéo corretas.
(D) Somente a afirmativa IV esta correta.
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PROVA DE LINGUA PORTUGUESA

Leio o texto a seguir e responda as questdes 07, 08, 09, 10 e
11.

SEGURANCA ALIMENTAR
Como e por que evitar o desperdicio

Os Dbrasileiros desperdicam comida. Muita comida.
Metade de tudo que é produzido. Estados Unidos, Europa,
paises ricos em geral, ndo ficam muito atras. Nem os mais
pobres. Na média mundial, segundo estimativa da Organizacédo
das NacgOes Unidas para a Alimentacéo e a Agricultura (FAO),
um tergo dos alimentos se perde. A diferenga é que, nos paises
pobres, o problema acontece no inicio da cadeia produtiva, por
falta de tecnologia e dificuldades no armazenamento e no
transporte. Ja nos paises ricos, a situacdo se agrava nos
supermercados e na casa do consumidor, acostumado a
comprar mais do que precisa. "O Brasil sofre nas duas pontas,
porque tem tanto aspectos de paises ricos quanto de paises
pobres. Dai a perda ser maior. Ocorre desde a colheita,
passando pelo manuseio, transporte, central de abastecimento,
industria, supermercado e consumidor”, detalha Helio Mattar,
presidente do Instituto Akatu - Pelo Consumo Consciente.

Dados da Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria
(Embrapa) contabilizam em 10% o desperdicio das frutas e
hortalicas ainda no campo e indicam que a maior perda esta no
transporte: 50%. Mas, se o alimento chega machucado, ai é
motivo de mais descarte. No Brasil, 58% do lixo é de comida.
"O planeta produz o suficiente para alimentar 12 bilhdes de
pessoas, mas quase 900 milhdes vivem em inseguranga
alimentar - comem num dia e no outro ndo. Como acabar com
isso? Reduzindo o desperdicio”, defende o presidente do
Akatu. "Se metade do que € perdido deixasse de ser, teriamos
o dobro de alimento nas gbndolas e o preco cairia. E mais
pessoas teriam acesso."

Os numeros sdo eloquentes e escandalosos, embora
figuem camuflados por causa de velhos habitos de consumo.
Nacionalmente, fazem parte desse desperdicio, por exemplo,
um volume de talos e cascas que nédo sao usados (e poderiam
ser), folhas e frutas machucadas e sobras de péo, café, arroz e
feijdo.

Ha uma génese cultural para tanto. "O brasileiro sempre
teve mesa farta pelo fato de viver num pais tropical, onde tudo
dad. E ndo estd acostumado a aproveitar integralmente o
alimento. Veja se em Portugal se jogam fora as visceras do
porco? Ou a cabeca do bacalhau?", protesta Carlos Déria, do
Centro de Cultura Culindria Camara Cascudo, em S&o Paulo.
O estudioso da alimentacéo se lembra dos peixes e caramujos
desprezados no Ceagesp simplesmente por falta de mercado -
a populagédo ndo os considera comestiveis. "O chef Alex Atala
fez um menu interessante com esse ‘refugo’ e provou que o
menosprezo € fruto de muito preconceito na cozinha", diz. Ou
seja, da para avancar mais em busca do equilibrio dessa
balanga. O Instituto Akatu oferece até um incentivo econémico.
Com base em dados do Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE), os pesquisadores da ONG fizeram a
seguinte conta: uma familia média brasileira gasta 478 reais
mensais para comprar comida. Se o desperdicio de 20% de
alimentos deixasse de existir em casa, 90 reais deixariam de ir
para o ralo. Guardando esses 90 reais todos 0s meses, depois
de 70 anos (expectativa média de vida) a familia teria uma
poupanca de 1,1 milh&o de reais.

"Precisamos planejar melhor o cardapio, sé comprar o
necessario, ndo nos deixar levar pelas ofertas, cozinhar
integralmente os alimentos. E ter uma nutricdo adequada. O
sobrepeso é outra forma de desperdicio”, aponta Mattar. De
acordo com o Ministério da Salde, 50% da populagéo nacional
esta acima do peso. Nos EUA, 70%.

Fonte: Katia Stringueto. Bons Fluidos. Disponivel em:
<http://planetasustentavel.abril.com.br/noticia/lixo/como-evitar-desperdicio-

seguranca-alimentar-bons-fluidos-752309.shtml?func=2>. Acesso em: 26 jan.
2017. (Texto adaptado).

QUESTAO 07

De acordo com a leitura do texto, assinale a alternativa
INCORRETA.

(A) A média de desperdicio de alimentos que sdo produzidos
no mundo é de um tergo.

(B) Ha diversos problemas que implicam na perda dos
alimentos, ao iniciar pela cadeia produtiva (por exemplo:
colheita e armazenamento) até chegar a mesa do
consumidor.

(C) As familias brasileiras apresentam, em geral, a cultura
alimentar do consumo consciente.

(D) O Brasil sofre com o desperdicio por apresentar tanto
caracteristicas de paises pobres quanto de ricos.

QUESTAO 08

Segundo o texto, o brasileiro desperdica parte dos alimentos
com velhos héabitos de consumo, como:

(A) o ndo reaproveitamento de parte dos alimentos, como
talos e cascas.

(B) o congelamento integral dos alimentos, provocando a
perda dos nutrientes.

(C) os processamentos industrial e mecanico de parte dos
alimentos.

(D) a excluséo de alimentos mais cal6ricos na alimentacao.

QUESTAO 09

De acordo com o texto, a “inseguranga alimentar” pode ser
entendida como:

(A) o pais que produz o suficiente para alimentar a sua
populacéo.

(B) o individuo que ndo possui uma alimentagdo diaria, ou
seja, come em dias alternados.

(C) o resto dos alimentos jogado no lixo que ndo pode ser
reutilizado para saciar a fome das pessoas.

(D) o individuo que, por morar em um pais tropical, ndo se
sente seguro para desperdicar alimentos.

QUESTAO 10

Leia as afirmativas a seguir.

l. Em: "O chef Alex Atala fez um menu interessante com
esse ‘refugo’ e provou que 0 menosprezo é fruto de muito
preconceito na cozinha", diz.” (4.° paragrafo), o elemento
linguistico “esse refugo” pode retomar a sentenca: "peixes
e caramujos desprezados".

II.  Em: "Precisamos planejar melhor o cardapio, sé comprar
0 necessério, ndo nos deixar levar pelas ofertas, cozinhar
integralmente os alimentos. E ter uma nutricdo adequada.
O sobrepeso é outra forma de desperdicio" (5.°
paragrafo), as aspas na fala de Mattar, presidente do
Instituto Akatu, indicam seu ponto de vista a respeito do
desperdicio.

lll.  Em: “Se o desperdicio de 20% de alimentos deixasse de
existir em casa, 90 reais deixariam de ir para o ralo.
Guardando esses 90 reais todos 0os meses, depois de 70
anos (expectativa média de vida) a familia teria uma
poupanca de 1,1 milhdo de reais.” (4.° paragrafo), a
sentenga encerra a ideia de que quanto mais desperdicio
de alimentos mais a familia deixa de economizar na sua
renda mensal.

Assinale a alternativa CORRETA.

(A) Apenas a afirmativa Il esta correta.

(B) Apenas as afirmativas | e Il estdo corretas.
(C) Apenas as afirmativas Il e Ill estdo corretas.
(D) Todas as afirmativas estéo corretas.
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QUESTAO 11

De acordo com o texto, sdo considerados exemplos de
desperdicio, EXCETO:

(A) O sobrepeso.

(B) O cardapio.

(C) O manuseio de alimentos.
(D) A colheita.

Leia a charge a seguir e responder as QUESTOES 12 e 13.

ELA,TiPo, ENTROU o | Tipo, ELA ERA, Tipo,
BAR € €v,TiPO,0Ei (| GENTE FINA £,

i Po, PAPO, Tipo, L
UMA SACADA! ipo... 160, Po, LEGAL,

TiPo, TiPo...

ATERRIVEL

. ENGATAMOS, TiPo, um, |[riP0, Tieo, Tieo, Ti
TiPo, (P9, Trpo, Tipq

“TiPONI TE AGUDA:

Fonte:

Disponivel em:
coloquial.htmI>. Acesso em: 26 jan. 2017. (Texto adaptado).

<http://equipe-04.blogspot.com.br/2013/07/linguagem-

QUESTAO 12

Marque a alternativa INCORRETA quanto a interpretacdo da
charge.

(A) A expressdo "tipo", na linguagem informal, pode ser
considerada como um elemento linguistico que faz parte
da oralidade.

(B) A expressdo "uma sacada" pode ser substituida pela

expressdo "dei uma olhada", sem sofrer alteragdo de

sentido.

O personagem, ao exagerar no uso da expressao "tipo",

sugere ter um vocabulario restrito e mais informal.

O personagem, ao utilizar a expressao: "tiponite aguda”,

encerra a ideia de um individuo criativo no uso adequado

do vocabulario formal para se referir ao outro
personagem.

©
©)

QUESTAO 13

Margue a alternativa CORRETA quanto ao uso de elementos
gramaticais, de acordo com a gramatica normativa padrao.

(A) No primeiro quadrinho, "sacada" pode ser identificado
como adjetivo.
(B) No segundo quadrinho, "fina" pode ser identificado como

substantivo.

(C) No terceiro quadrinho, "papo" pode ser identificado como
adjetivo.

(D) No quarto quadrinho, "aguda" pode ser identificado como
adjetivo.

Leia a charge a seguir e responder a QUESTAO 14.

VAMOS ——JlVAMOS ARRASAR| MAS ANTES, VAMOS
MASSACRA-LOS! ACERTAR O PRONOME
3
:Q‘

Fonte: VERISSIMO, L. F. As cobras em: Se Deus existe que eu seja atingido por
um raio. Porto Alegre: L&PM, 1997. (Texto adaptado).

QUESTAO 14

A charge humoristica promove uma discussédo a respeito do
uso adequado da linguagem por meio da colocagéo
pronominal, EXCETO:

(A) Uma das cobras sugere o emprego adequado do
pronome de acordo com a norma padréao (3.° quadrinho).

(B) O uso inadequado da colocagdo pronominal conforme a
norma padrao impede a comunicagdo entre as cobras.

(C) A charge chama a atencdo para o uso adequado da
linguagem formal em relacéo a informal.

(D) A cobra que dissesse: "arrasa-los", pressuporia, em seu
discurso, o uso da linguagem padréo.

PROVA DE
LEGISLAGAO

FUNDAMENTOS EM EDUCAGAO E

QUESTAO 15

Considerando as finalidades da educacéo superior descritas na
Lei n® 9.394/1996 (LDB), analise os itens a seguir.

I.  Formar diplomados nas diferentes areas de
conhecimento, aptos para a insercdo em setores
profissionais e para a participagcdo no desenvolvimento da
sociedade brasileira, e colaborar na sua formacgdo
continua.

Il. Incentivar o trabalho de pesquisa e de investigacao
cientifica, visando ao desenvolvimento da ciéncia e da
tecnologia e da criacdo e difusdo da cultura, e, desse
modo, desenvolver o entendimento do homem e do meio
em que vive.

Ill. Promover a divulgacdo de conhecimentos -culturais,
cientificos e técnicos que constituem patriménio da
humanidade e comunicar o saber através do ensino, de
publica¢gBes ou de outras formas de comunicagao.

IV. Suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural
e profissional e possibilitar a correspondente
concretizagdo, integrando os conhecimentos que vao
sendo adquiridos numa estrutura intelectual
sistematizadora do conhecimento de cada geragéo.

Assinale a alternativa CORRETA.

(A) Apenas os itens | e Ill estdo corretos.
(B) Apenas os itens Ill e IV estéo corretos.
(C) Apenas os itens | e Il estédo corretos.
(D) Todos os itens estdo corretos.

QUESTAO 16

Quanto as normas da educacgdo superior, previstas na Lei
9.394/1996 (LDB), assinale a alternativa INCORRETA.

(A) A educagdo superior serd ministrada em instituicbes de
ensino superior, publicas ou privadas, com variados graus
de abrangéncia ou especializagao.

(B) A autorizacéo e o reconhecimento de cursos, bem como o

credenciamento de instituicbes de educacdo de nivel

médio e superior terdo prazos ilimitados.

Na educacéo superior, 0 ano letivo regular, independente

do ano civil, tem, no minimo, duzentos dias de trabalho

académico efetivo, excluido o tempo reservado aos
exames finais, quando houver.

(D) As instituicbes informar8o aos interessados, antes de
cada periodo letivo, os programas dos cursos e demais
componentes curriculares, sua duragdo, requisitos,
qualificacdo dos professores, recursos disponiveis e
critérios de avaliagdo, obrigando-se a cumprir as
respectivas condi¢gdes, assim como publicar as
respectivas informacdes nos termos da lei.

©
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QUESTAO 17

Quanto a carreira do Magistério Superior, estabelecido na Lei
n°® 12.772/2012 (Lei do Plano de Carreiras e Cargos de
Magistério Federal), assinale a alternativa INCORRETA.

(A) O desenvolvimento na Carreira de Magistério Superior
ocorrerd mediante a progressao funcional e a promocao.

(B) Progressdo é a passagem do servidor para o nivel de
vencimento imediatamente superior dentro de uma
mesma classe, e promogao é a passagem do servidor de
uma classe para outra subsequente, na forma da Lei.

(C) A progresséo na Carreira de Magistério Superior ocorrera
com base nos critérios gerais estabelecidos na Lei e
observara o cumprimento do intersticio minimo de 48
(quarenta e oito) meses de efetivo exercicio em cada
nivel.

(D) As diretrizes gerais para o processo de avaliacdo de
desempenho para fins de progresséo e de promogéo
serdo estabelecidas em ato do Ministério da Educacgédo e
do Ministério da Defesa, conforme a subordinacdo ou
vinculagdo das respectivas IFE e deverdo contemplar as
atividades de ensino, pesquisa, extensdo e gestao,
cabendo aos conselhos competentes no ambito de cada
Instituicio  Federal de Ensino regulamentar o0s
procedimentos do referido processo.

QUESTAO 18

Analise os itens a seguir. Sao principios e diretrizes da gestéo
dos cargos do Plano de Carreira, contidos na Lei n°
11.091/2005 (Lei do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educacéo):

I. Oportunidade de acesso aos cargos de chefia e de
coordenacdo, mas vedacdo de acesso as atividades de
direcdo e assessoramento.

Il. Natureza do processo educativo, funcéo social e objetivos
do Sistema Federal de Ensino.

Ill. Desenvolvimento do servidor vinculado aos objetivos
institucionais.

IV. Garantia de programas de capacitacao que contemplem a
formacao especifica e a geral, nesta incluida a educagéo
formal.

Assinale a alternativa CORRETA:

(A) Apenas os itens I, Il e Il estdo corretos.
(B) Apenas os itens I, lll e IV estdo corretos.
(C) Apenas os itens Il, lll e IV estdo corretos.
(D) Todos os itens estao corretos.

QUESTAO 19

Analise os itens a seguir. Quanto aos conceitos utilizados na
Lei n° 11.091/2005 (Lei do Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educacéo), tem-se que:

I. Plano de carreira é o conjunto de principios, diretrizes e
normas que regulam o desenvolvimento profissional dos
servidores titulares de cargos que integram determinada
carreira, constituindo-se em instrumento de gestdo do
orgao ou entidade.

Il. Nivel de classificacdo é o conjunto de cargos de mesma
hierarquia, classificados a partir do requisito de
escolaridade, nivel de responsabilidade, conhecimentos,
habilidades  especificas, formacdo  especializada,
experiéncia, risco e esforco fisico para o desempenho de
suas atribuicdes.

Ill. Nivel de capacitacdo é o conjunto de atribuicdes e
responsabilidades previstas na estrutura organizacional
gue sé@o cometidas a um servidor.

IV. Cargo é a area especifica de atuacdo do servidor,
integrada por atividades afins ou complementares,
organizada a partir das necessidades institucionais e que
orienta a politica de desenvolvimento de pessoal.

Assinale a alternativa CORRETA:

(A) Apenas os itens | e Il estdo corretos.
(B) Apenas os itens lll e IV estdo corretos.
(C) Apenas os itens Il e IV estéo corretos.
(D) Apenas os itens | e Ill estdo corretos.

QUESTAO 20

Assinale a alternativa CORRETA. Nos termos da Lei n°
8.112/1990 (Estatuto do Servidor Publico Federal), configura
abandono de cargo:

(A) A auséncia intencional do servidor ao servigo por mais de
trinta dias consecutivos.

(B) A auséncia, dolosa ou culposa do servidor, ao servigo por
mais de vinte e cinco dias consecutivos.

(C) A auséncia, ainda que justificada do servidor, ao servigo
por mais de sessenta dias consecutivos ou
intercaladamente.

(D) A auséncia, intencional ou justificada do servidor, ao
servico por quarenta e cinco dias sucessivos ou
intercaladamente.

QUESTAO 21

Considerando o estabelecido pela Lei n° 8.112/1990 (Estatuto
do Servidor Publico Federal), assinale a alternativa
INCORRETA. A acgéo disciplinar prescrevera:

(A) Em 5 (cinco) anos, quanto as infragbes puniveis com
demisséo.

(B) Em 3 (trés) anos, quanto as infragbes puniveis com
cassacao de aposentadoria ou disponibilidade.

(C) Em 2 (dois) anos, quanto as infragdes puniveis com
suspensao.

(D) Em 180 (cento e oitenta) dias, quanto as infracBes
puniveis com adverténcia.

QUESTAO 22

Assinale a alternativa CORRETA. Nos termos da Lei n°
8.112/1990(Estatuto do  Servidor Publico Federal), a
adverténcia serd aplicada pela pratica da seguinte falta
funcional:

(A) Retirar, sem prévia anuéncia da autoridade competente,
gualguer documento ou objeto da reparticéo.

(B) Participar de geréncia ou administracdo de sociedade
privada, personificada ou ndo personificada, exercer o
comércio, exceto na qualidade de acionista, cotista ou
comanditério.

(C) Proceder de forma desidiosa.

(D) Utilizar pessoal ou recursos materiais da reparticdo em
servigos ou atividades particulares.

5 | Prova de Conhecimentos — Assistente em Administragéo



UFT/COPESE | 2017

TECNICO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO TOCANTINS

PROVA DE CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

QUESTAO 23

Em relagdo ao sistema de arquivamento de documentos em
6rgdos publicos, assinale a alternativa INCORRETA.

(A) Os documentos correntes circulam buscando solugéo ou
resposta.

(B) O arquivo direto depende de um indice para ser
consultado.

(C) Temporéarios sdo documentos objetos de consultas,
embora os assuntos neles contidos ja tenham sido
solucionados.

(D) Permanentes sdo documentos que passam a ter valor
cultural e cientifico.

QUESTAO 24

Em relacdo a redacao de documentos oficiais, de acordo com o
Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica, é correto
afirmar, EXCETO:

(A) O oficio, o aviso e 0 memorando séo tipos de expedientes
que se diferenciam antes pela forma do que pela
finalidade.

(B) Aviso é expedido exclusivamente por Ministros de Estado,
para autoridades de mesma hierarquia.

(C) O aviso e o oficio ttm como finalidade o tratamento de
assuntos oficiais pelos 6rgdos da Administracdo Publica
entre si e, no caso do oficio, também com particulares.

(D) O memorando é a modalidade de comunicagéo entre
unidades administrativas de um mesmo 06rgdo, que
podem estar hierarquicamente em mesmo nivel ou em
nivel diferente.

QUESTAO 25

Ainda sobre a redacdo de documentos oficias, marque a
afirmativa INCORRETA.

(A) Em regra, a exposi¢éo de motivos é dirigida ao Presidente
da Republica por um Ministro de Estado.

(B) A exposicdo de motivos, assinada por todos os Ministros
envolvidos, nos casos em que o assunto tratado envolva
mais de um Ministério, é chamada de interministerial.

(C) Nos termos da legislagdo em vigor, para que a mensagem
de correio eletrbnico tenha valor documental e que seja
aceito como documento original, ndo é mais exigida a
certificagcéo digital.

(D) O campo assunto, do formulario de correio eletrdnico
mensagem, deve ser preenchido de modo a facilitar a
organizagdo documental tanto do destinatario quanto do
remetente.

QUESTAO 26

Sobre o tema Organizacdo, Sistemas e Métodos, analise as
afirmativas a seguir.

I. Sistemas é um conjunto de partes interagentes e
interdependentes que, conjuntamente, formam um todo
unitario com determinado objetivo e fungao.

Il. Organizagdo de um sistema € o conjunto de todos os
fatores que, dentro de um limite especifico, possa-se
conceber como tendo alguma influéncia sobre a operagéo
considerada.

. O “M” da atividade de O&M (Organizacdo e Métodos),
nas empresas, envolve levantamento, analise,
desenvolvimento e implantagdo dos  métodos
administrativos.

IV. Estrutura informal é deliberadamente planejada e alguns
de seus aspectos representados pelo organograma.

V. A estrutura formal possui desvantagens, entre elas,
possibilita atrito entre as pessoas e dificulta o controle.

Marque a alternativa CORRETA.

(A) Apenas as afirmativas |, Il e lll estdo corretas.
(B) Apenas as afirmativas | e Ill estdo corretas.
(C) Apenas as afirmativas Il, IV e V estdo corretas.
(D) Apenas as afirmativas IV e V estéo corretas.

QUESTAO 27

O planejamento é uma fungdo administrativa essencial nas
organizagdes. Analise as afirmativas a seguir:

I. Planejar é uma funcdo que determina antecipadamente o
que se deve fazer e quais 0s objetivos devem ser
atendidos.

Il. Dirigir pessoas envolve incentivar, comunicar, liderar sua
equipe.

Ill. Organizar significa agir corretivamente, mudar quando
necessario.

IV. Controlar é o processo de distribuir 0s recursos
disponiveis.

V. Planejar é agrupar as atividades em 6rgédos e em cargos.

Marque a alternativa CORRETA.

(A) Apenas as afirmativas | e Il estdo corretas.

(B) Apenas as afirmativas I, Il e lll estdo corretas.
(C) Apenas as afirmativas lll, IV e V estéo corretas.
(D) Apenas as afirmativas IV e V estéo corretas.

QUESTAO 28

Um mercado consiste de todos os consumidores potenciais
gue compartilham de uma necessidade ou desejo especifico,
dispostos e habilitados para fazer uma troca que satisfaca essa
necessidade ou desejo.

Marque a alternativa INCORRETA.

(A) Necessidade é o estado de uma privacdo bésica.

(B) Desejo sé@o caréncias por satisfacdes especificas para
atender as necessidades.

(C) Os profissionais de marketing criam necessidades.

(D) Um produto pode consistir de apenas trés componentes:
bem fisico, servico e ideia.

QUESTAO 29

Com relacéo as técnicas administrativas, € CORRETO afirmar
que:

(A) Regulamento interno determina as normas e o0s
procedimentos para execug¢do de um trabalho, podendo
ser elaborado por departamentos e/ou setores
especificos.

(B) Manuais de rotinas € uma técnica que permite definir as
diretrizes na empresa. E possivel conhecer a politica da
empresa e seu objeto.

(C) O fluxograma é uma técnica que permite conhecer a
estrutura funcional da empresa, ou seja, a representacao
gréfica dos setores ou departamento, como também,
visualizar a relagdo de mando.

(D) As técnicas administrativas sdo processos que auxiliam o
funcionamento diario e possibiltam criar uma
padronizacdo das acBes ao facilitar a comunicagdo e a
organizacdo da empresa.
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QUESTAO 30

Motivacéo, lideranca, grupos e comunicagcdo gerencial s&o
nogoes relacionadas a gestéo de pessoas.

Analise as afirmativas a seguir:

I. Motivacéo € um processo fundamental do comportamento
que afeta o desempenho das pessoas e das
organizagoes.

Il. Lideranca é, ao mesmo tempo, um processo complexo e
um papel ou fungéo de todos os colaboradores.

Ill. Os grupos sdo como que engrenagens da organizagdo, e
a dinamica dos grupos impacta as pessoas e as
organizacgoes.

IV. A comunicacdo € que faz funcionar os processos da
administragéo.

V. A falta de disposicdo para falar € um problema do
destinatario da comunicagao.

Marque a alternativa CORRETA.

(A) Apenas as afirmativas |, Il e lll estdo corretas.
(B) Apenas as afirmativas I, Il e IV estéo corretas.
(C) Apenas as afirmativas lll, IV e V estéo corretas.
(D) Apenas as afirmativas Il, IV e V estéo corretas.

QUESTAO 31

Acerca do tema logistica, € INCORRETO afirmar:

(A) Trata de todas as atividades de movimentacdo e de
armazenagem que facilitam o fluxo de produtos.

(B) O fluxo de produtos se estende do ponto de aquisicao da
matéria-prima até o ponto de consumo final.

(C) Os fluxos de informagdo que colocam os produtos em
movimento sédo competéncia de logistica.

(D) Tem como funcdo estudar a maneira como a
administracdo pode otimizar os recursos humanos com
gue a organizagdo se apresenta no mercado.

QUESTAO 32

Sobre conceitos e fundamentos de administracdo, é correto
afirmar, EXCETO:

(A) E a administragdio que faz as organizacdes serem
capazes de utilizar corretamente seus recursos e
atingirem seus resultados.

(B) Segundo o setor da economia em que atuam, as
organizagbes podem ser classificadas em trés tipos
principais: governo, empresas e terceiro setor.

(C) As mais importantes fungdes organizacionais sao:
planejamento, organizacdo, lideranga, execucdo e
controle.

(D) A autoridade € um tipo especial de recurso que da aos
gerentes a capacidade de tomar decisbes e acionar o
trabalho dos colaboradores e outros recursos.

QUESTAO 33

As relacdes interpessoais no trabalho constituem um desafio
ao trabalhador e a lideranca, uma vez que o trabalho em grupo
é cada vez mais exigido. Uma das dificuldades que
compromete o desempenho dos grupos € 0 pensamento
grupal.

Marque a afirmativa que CORRETAMENTE caracteriza o
pensamento grupal.

(A) Cada um dos integrantes trabalha para si.

(B) Os membros dos grupos ndo conseguem ou ndo querem
trocar informacdes relevantes.

(C) Explicacbes que satisfazem seus principios e crencas
sempre sdo encontradas para justificar as ac¢des do
grupo.

(D) Os membros do grupo ndo conseguem dividir e coordenar
tarefas.

QUESTAO 34

Em relacdo as nocdes de administracao financeira, o conceito
de fluxo de caixa é:

(A) Controle de entradas e de saidas do estoque fisico da
empresa, de acordo com o regime de caixa.

(B) Relatdrio gerencial do fluxo de estoque relativo aos ativos
da organizacao.

(C) Relatério financeiro provenientes de controles bancarios
de depreciacdo do capital permanente da organizacao.

(D) Controle das entradas e das saidas financeiras em um
determinado periodo de tempo.

QUESTAO 35

Assinale a alternativa INCORRETA. Nos termos da Lei
n° 8.666/1993 (Lei de Licitacdes), em igualdade de condicdes,
como critério de desempate, serd assegurada preferéncia aos
bens e servicos:

(A) produzidos em pais estrangeiro por empresa que
contenha capital brasileiro;

(B) produzidos no Pais;

(C) produzidos ou prestados por empresas brasileiras;

(D) produzidos ou prestados por empresas que invistam em
pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais.

QUESTAO 36

Quanto aos principios contidos na Lei n° 8.666/1993 (Lei de
LicitacBes), assinale a alternativa CORRETA.

(A) As sociedades de economia mista, assim como 0s entes
gue integram a administragéo indireta, ndo se subordinam
ao regime da Lei 8.666/93.

(B) O procedimento licitatdrio previsto nesta lei caracteriza ato
administrativo informal.

(C) As normas de licitacdes e contratos devem privilegiar o
tratamento diferenciado e favorecido as microempresas e
empresas de pequeno porte na forma da lei.

(D) Pelo principio da indisponibilidade do interesse publico,
todas as obras e servicos, sem excecdo, serdo
precedidos de licitag&o.

7 | Prova de Conhecimentos — Assistente em Administrag&o



UFT/COPESE | 2017

TECNICO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO TOCANTINS

QUESTAO 37

Considerando a Lei n° 10.520/2002 (Lei do Pregéo), assinale a
alternativa INCORRETA.

(A) Para aquisicdo de bens e servicos comuns, podera ser
adotada a licitagcdo na modalidade de pregéao.

(B) Consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos
padrées de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especifica¢cdes usuais no mercado.

(C) Poderéa ser realizado o pregdo por meio da utilizagdo de
recursos de tecnologia da informagdo, nos termos de
regulamentacédo especifica.

(D) No sistema de pregdo podera ser exigido pela
Administragdo Publica que o licitante apresente garantia
de proposta e aquisicdo do edital como condi¢cdo para
participar do certame.

QUESTAO 38

Considerando a Lei n° 10.520/2002 (Lei do Pregao), assinale a
alternativa CORRETA.

(A) O prazo de validade das propostas sera de 180 (cento e
oitenta) dias, se outro néo estiver fixado no edital.

(B) Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua
proposta, ndo celebrar o contrato, ficara impedido de
licitar e contratar com a Unido pelo prazo de 02 (dois)
anos, mas mantendo-se o registro no SICAF.

(C) Os atos essenciais do pregao, inclusive os decorrentes de
meios eletrbnicos, serdo documentados no processo
respectivo, com vistas a afericdo de sua regularidade
pelos agentes de controle.

(D) Quando a Administrac@o Publica adotar a modalidade do
pregdo, ao certame ndo serdo aplicados os principios da
Lei n° 8.666/1993 (Lei de Licitacbes).

QUESTAO 39

Considerando os direitos dos administrados contidos na Lei n°
9.784/1999 (Lei de Processo Administrativo), analise os itens a
sequir.

I. Ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores,
que deverdo facilitar o exercicio de seus direitos e o
cumprimento de suas obrigacfes.

Il. Ter ciéncia da tramitagdo dos processos administrativos
em que tenha a condi¢do de interessado, ter vista dos
autos, obter copias de documentos neles contidos e
conhecer as decisbes proferidas.

lll. Formular alegacBes e apresentar documentos antes da
decisdo, os quais serdo objeto de consideracdo pelo
orgao competente.

IV. Fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo
quando obrigatéria a representacao, por forca de lei.

Assinale a alternativa CORRETA.

(A) Apenas os itens Il, 11l IV estéo corretos.

(B) Apenas os itens I, lll e IV estdo corretos.
(C) Apenas os itens I, Il e Ill estdo corretos.
(D) Todos os itens estdo corretos.

QUESTAO 40

Considerando as normas pertinentes ao inicio do processo
administrativo contidos na Lei n°® 9.784/1999 (Lei de Processo
Administrativo), assinale a alternativa INCORRETA.

(A) O processo administrativo somente se inicia a partir do
pedido de interessado.

(B) O requerimento inicial do interessado, salvo casos em que
for admitida solicitacdo oral, deve ser formulado por
escrito.

(C) E vedada a Administracdo a recusa imotivada de
recebimento de documentos, devendo o servidor orientar
0 interessado quanto ao suprimento de eventuais falhas.

(D) Os 6rgédos e entidades administrativas deverao elaborar
modelos ou formularios padronizados para assuntos que
importem pretensfes equivalentes.
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